
國民旅遊卡檢核系統(公務人員) 

列印「核發補助費申請表」及「註記/取消註記不核發交易」步驟 



步驟一：登入人事服務網(https://ecpa.dgpa.gov.tw) 

• 使用自然人憑證或健保卡登入eCPA人事服務網 

請先在電腦插入自 
然人憑證或健保卡 
確定點腦有插入憑 
證號，再輸入密碼 

若第一次登入或使用有任何問題，請點選 



點選「國民旅遊卡」小圖示 

•方法一：下拉eCPA首頁，點選「國民旅遊卡」進入 

步驟二：進入「國民旅遊卡檢核系統(公務人員) 」 



1.點選「應用系統」  

D其他人事總處業務 

2.點選「國民旅遊卡檢
核系統(公務人員)」 

 

•方法二：下拉「應用系統」，點選「D其他人事總處業務」，
再點選「國民旅遊卡檢核系統(公務人員)」進入 

步驟二：進入「國民旅遊卡檢核系統(公務人員) 」 



步驟三之一：(註記/取消註記不核發交易) 

點選「註記不核發」 

•Step1：點選左側「註記/取消註記不核發交易」→再點選「註記
不核發」 

先設定交易日期，
再點「送出」 

•Step2：進入註記不核發頁面，先設定「交易(刷卡)起訖日期」
後點選「送出」。 



•Step3：請先核對消費時間是否與公差/公假或上班日重疊，若有，請
於「註記不核發欄」勾選後再點選「送出」 

     (即該筆款項將不會顯示在「列印核發補助費申請表」上，不生重複請款疑慮) 

2.將選不需列印出之消費於右
側「註記不核發」欄勾選，
再點選下方「送出」即可 

1.確認消費日期是否 
與公差/公假或上班日
重疊 

3.點選送出 



步驟三之二：(列印核發補助費申請表) 

點選「列印核發補助費申請表」 

•Step1：進入首頁後，直接點選左側「列印核發補助費申請表」 

點選「送出」 

•Step2：點選「送出」產製「補助費申請表」。 



•Step3：核對消費日期及金額，確認「無誤」後，再列印「符合報
領公務人員強制休假補助費申請表」請款 

詳閱下方備註事項後，
於「申請人確認前項消
費資訊及請領情形之簽
章欄」蓋「私章」並
「簽名切結」確認後，
送人事室申請 


